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 الإداسح انًذسعٛخ  -انزشثٕ٘   الإششاف

 

 رٓب .او/ ثشأٌ انزششٛر نٕكبلاد انًذاسط ٔئداس

 

بمحافظظىجدةىىوىمكاتبىالتربوظىوالتطلومىتطمومىلجموعىالمدارسىالحكوموظىوالأهلوظى
ىوالمحافظاتىالتابطظىلهاى.

 

 ٔفمّ الله                                             /  ؼهٛى زانًكشو يذٚش يكزت انزشثٛخ ٔان

 ٔفمّ الله                                                              /   يذسعخانًكشو يذٚش 

 

ىالدلامىرلوكمىورحمظىاللهىوبركاتهىوبطدى:
ْمـ   ثشمأٌ يمب رزههجمّ انًٕالمغ 48/44/4208فمٙ  422/14ئشبسح ئنٗ انزؼًٛى انٕصاس٘ سلمى          

ٛم ػهًٙ   ٔكفبٚبد يُٓٛخ   رًكٍ انؼبيهٍٛ يٍ انمٛبو ثمأدٔاسْى ثكفمبءح يُٓٛمخ ػبنٛمخ   انمٛبدٚخ يٍ رأْ

  َشفممك نكممى ػممٕاثؾ ٔانٛممبد انزكهٛمم  زسمٛممك ْممزِ انتبٚممبد ثًٕػممٕػٛخ نرهجممٙ رههؼممبد انممٕصاسح   ٔ

 ٔالاخزٛبس ػهٗ انُسٕ انزبنٙ :

 . انؼٕاثؾ انؼبيخ نهزششٛر  .4

 .  يذٚش ـ ٔكٛم ( نهزششٛر نهؼًم انمٛبد٘ ) انؼٕاثؾ انخبطخ .0

ركهٛممممممممم  يمممممممممذٚش٘ ٔٔكممممممممملاء انًمممممممممذاسط ػهمممممممممٗ انًٕلمممممممممغ الانكزشَٔمممممممممٙ ئخمممممممممشاءاد  .1

:http://www.enomination.net   . 

 يذٚش (  –انجشَبيح انضيُٙ نهزششٛر نهؼًم انمٛبد٘ ) ٔكٛم  .2

 

        ٔرمجهٕا رسٛبرُب 

 
 يؼدت              يٕفك

 ام ــــــــــــعــالمدير ال                                                                                      
 

  احمد الثقفي  عبد الله بن                                                                                                    

 ص/ نًكزجُب .

 ص/ نهًغبػذ نهشئٌٕ انزؼهًٛٛخ .

 انًذسعٛخٌٕ ص/ نهًغبػذ نهشئ

  . ص/ نلإششاف انزشثٕ٘

  ص/ نلإداسح انًذسعٛخ يغ الأطم .
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ىالضوابطىالطامظى::ىأولا
 انؼُظش انؼبثؾ

 أٔلا :

انًإْم 

 انؼهًٙ 

 ٚمذو انًششر طٕسا يُٓب : و
 أٌ ٚكٌٕ انًششر زبطلا ػهٗ دسخخ )انجكبنٕسٕٚط( ثزمذٚش لا ٚمم  ػٍ خٛذ فٙ انزخظض  . 4
ًششر رشثٕٚب )ٔٚمظذ ثبنزشثٕ٘: يٍ زظم ػهٗ دسخخ انجكبنٕسٕٚط يغ ئػذاد أٌ ٚكٌٕ يإْم ان 0

 دثهٕو فٙ انزشثٛخ نًذح لا رمم ػٍ ػبو دساعٙ  ػهٗ ثؼذ انجكبنٕسٕٚط زبطلاأٌ ٚكٌٕ أٔ  رشثٕ٘ (

 ثبَٛب :

انخجشح 

انؼهًٛخ 

 انزشثٕٚخ .

:ٙٙ ٔانًغبس انٕظٛفٔٚسظم ػهٗ يؼهٕيبرٓب يٍ لبػذح انجٛبَبد ٔانزمبسٚش ٔعدم انًُٕ انًُٓ  و  
 أٌ ٚكٌٕ نذٖ انًششر  خجشح لا رمم ػٍ أسثغ عُٕاد فٙ انزذسٚظ . 4
 أٌ ٚكٌٕ انًششر زبطم ػهٗ رمذٚش ٔظٛفٙ لا ٚمم ػٍ يًزبص فٙ انغُزٍٛ الأخٛشرٍٛ . 0
 أٌ ركٌٕ نّ يشبسكبد فبػهخ فٙ انًدبل انًششر نّ . 1
 بل ػًهّ .أٌ ٚكٌٕ يهًب ثبعزخذاو انسبعت اٜنٙ فٙ يد 2
 أٌ ٚكٌٕ يزؼبَٔب يغ ئداسح انًذسعخ . 3

 ثبنثب :

انخجشح 

 انؼهًٛخ .

:ٔٚسظم ػهٗ يؼهٕيبرٓب يٍ انزضكٛبد ٔانًمبثهخ انشخظٛخ ٔالاخزجبس انزسشٚش٘  و  
 أٌ ٚكٌٕ نذّٚ يؼشفخ ثأْذاف انزشثٛخ ٔانزؼهٛى . 4
 أٌ ٚكٌٕ نذٚخ يؼشفخ ثُظى ٔنٕائر انًذسعخ . 0
ٚخ يؼشفخ ثُظى ٔنٕائر انًدبل انًششر نّ .أٌ ٚكٌٕ نذ 1  
 أٌ ٚكٌٕ زبطم ػهٗ دٔساد رذسٚجٛخ فٙ  انًدبل انًششر نّ . 2
 أٌ ٚدزبص الاخزجبس انزسشٚش٘ . ٔانًمبثهخ انشخظٛخ . 3

 ساثؼب :

 

انظفبد 

 انشخظٛخ .

 :ٔٚسظم ػهٗ يؼهٕيبرٓب يٍ انزضكٛبد ٔانًمبثهخ انشخظٛخ   ٔانًظبدس الأخشٖ  و
 مذٔح انسغُخ .ان 4
 ػذو ٔخٕد يهسٕظبد عهجٛخ ػهٗ عٛشرّ انشخظٛخ ٔانغهٕكٛخ ٔانزشثٕٚخ ٔانًُٓٛخ . 0
 علايخ انفكش ٔانًُٓح . 1
 الارضاٌ الاَفؼبنٙ . 2
 علايخ انسٕاط )انغًغ ٔانجظش( . 3
 علايخ اندغى يٍ الإػبلبد ٔالأيشاع انًؼٛمخ ػٍ أداء انؼًم . 4
 ٔالإلُبع . انمذسح ػهٗ انسٕاس 7
 انمذسح ػهٗ رسذٚذ الأٔنٕٚبد انًُٓٛخ . 8
 انشغجخ فٙ رهٕٚش انزاد . 9
 انزؼبيم انزشثٕ٘ الاٚدبثٙ فٙ انًٕال  انزشثٕٚخ . 42
 انمذسح ػهٗ ركٍٕٚ ػلالبد اٚدبثٛخ يغ اٜخشٍٚ . 44
 أٌ ٚكٌٕ نذّٚ أفكبس رهٕٚشٚخ فٙ يدبل انؼًم  . 40
 أخلالٛبد يُٓخ انزؼهٛى .أٌ ٚكٌٕ يسبفظب ػهٗ  41
 أٌ لا ٚكٌٕ ؽشفب فٙ لؼٛخ لبئًخ أٔ ثجذ ئداَزّ فٙ لؼٛخ رزؼبسع يغ انًظهسخ انزشثٕٚخ ٔانزؼهًٛٛخ   42

ى
ى
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ى:ىللترذوحىىللطملىالقواديى)ىمدورىـىوكولى(ىالضوابطىالخاصظثانواى:ى
 ٚزى رهجٛمٓب ػهٗ انًششر ثؼذ رهجٛك انؼٕاثؾ انؼبيخ ػهٗ انُسٕ انزبنٙ  :

يًزمبص (  أٌ ٚكٌٕ انًششر يذٚشا نًذسعخ لذ ػًم ٔكٛلا نًذسعخ يذح لا رممم ػمٍ عمُزٍٛ ثمأداء لا ٚممم ػمٍ ) .4

 فٙ انغُزٍٛ الأخٛشرٍٛ .

 أٌ ٚمجم انًششر نٕكبنخ انًذسعخ انؼًم يذٚشا ػُذ انسبخخ . أٔ انؼٕدح يؼهًب فٙ ئزذٖ انًذاسط . .0

 مٛبدٚخ انزبنٛخ :ٔكٛلاً  ( انكفبٚبد ان –أٌ رزٕفش فٙ انًششر ) يذٚشا  .1

 . انزخهٛؾ ٔانًزبثؼخ ٔانزمٕٚى 

   . ئداسح الاخزًبػبد 

 .يٓبساد الارظبل 

 . ِرمٕٚى انزذسٚظ ٔرهٕٚش 

 . ئػذاد انزمبسٚش ٔانخهبثبد 

 .ٔرهجٛك يفبْٛى ٔيؼبٚٛش اندٕدح انشبيهخ 

 ثالثا:ىإجراءاتىالتكلوفىللوكالظىوالإدارةى:
انًذسعٛخ  ثسظش ٔسػبٚخ انًزًٛضٍٚ يًٍ ٚزٕلغ طلازٛزٓى نهؼًم فٙ يدبل الإداسح  ط ٔيذٚشٔ انًذاس ٚمٕو انًششفٌٕ انزشثٌٕٕٚ     

الإخشاءاد  كٔف يغزًشحيغ أًْٛخ ئششاكٓى  فٙ ثؼغ انفؼبنٛبد انزشثٕٚخ انزٙ رغٓى فٙ رؼضٚض خجشارٓى ٔطمم يٕاْجٓى ثظفخ 

.انزبنٛخ:  

 ٚمٕو ثٓب يذٚش انًذسعخ: ئخشاءاد -4
 .يًٍ رُهجك ػهّٛ انؼٕاثؾ  مذو يٍ ٚشغت فٙ رششٛر َفغّ   نٛزثبنًذسعخ   يؼهًٍٛ ( –دًٛغ ) ٔكلاء انػهٗ  يذٚش انًذسعخ ٚؼًى-أ

  ثبنزبنٙ : ٚمٕو يذٚش انًذسعخ -ة

 خ انجٛبَبد .ثزسذٚث ثٛبَبد انًذسعخ ٔانزأكذ يٍ طسخ ٔدل - 4  

 . نهزششٛرنًٕاػٛذ  زغت اندذٔل انضيُٙ  ثششذ ؽشٚمخ انذخٕل نهُظبو الإنكزشَٔٙ نهًزمذيٍٛ ٔزثٓى ػهٗ الانزضاو ثب  - 0  

 ثًشاخؼخ ٔرذلٛك ؽهت انًزمذو انٛب ٔانزأكذ يٍ يهبثمخ انجٛبَبد انًذخهخ  يٍ ٔالغ عدلاد انًؼهى انشعًٛخ .  - 1   

 انكزشَٔٛب. ٔئسعبنّثزؼجئخ اندضء انخبص ثّ ٔرأكٛذ انههت   - 2 

 . يٍ لجم يذٚش انًذسعخ ٚؼزجش يغإٔنٛخ يذٚش انًذسعخ ٔئسعبنّرأكٛذ ؽهت انًزمذو ػهًب ثأٌ    

 ٚمٕو ثٓب يمذو انههت : ئخشاءاد -0

 انجٛبَبد ٔانًؼهٕيبد فٙ خًٛغ انسمٕل. ئدخبلٔرؼجئخ الاعزًبساد ٔانًُبرج يغ انزأكذ يٍ  انذخٕل نهُظبو الإنكزشَٔٙ -أ

جمّ نًذٚش انًذسعخ ٔيٍ ثى يزبثؼخ ؽه انٛب ٔئسعبنّزأكذ يٍ طسزٓب ثزأكٛذ انههت خ الاعزًبساد ٔانًُبرج ٔانانجٛبَبد ٔرؼجئ ئدخبلانًؼهى ثؼذ ٚمٕو  -ة

 . ػجش انًٕلغ انٛب 
 شؼجخ الإداسح انًذسعٛخ ثبنًكزت ٚسزٕ٘ ػهٗ انزبنٙ ئنٗٚمذو يه   –ج 

 طٕسح انًإْم    - 1انغٛشح انزارٛخ نهًششر       - 0ٔرظذٚمٓب يٍ يذٚش انًذسعخ            بنًهبثمزٓ ؽجبػخ اعزًبسح انههت – 4

 عُٕاد   1انذٔساد انزذسٚجٛخ لأخش  -3طٕسح انذثهٕو انزشثٕ٘ ارا كبٌ يُفظلاً                              -2

 ثٛبٌ ثتٛبٌ ٔرأخش انًششر يظذق يٍ يذٚش انًذسعخ ) ٚشفك ثًه  انًششر ( -4

 انًخزض : انًششفٚمٕو ثٓب  ئخشاءاد -1

 . ػجش انًٕلغ انٛب نهًششف انًُغك ٔئسعبنّٔرأكٛذ انههت  اندضء انخبص ثبنًششف ئعزكًب -

 انًششف انًُغك : ثٓب ٚمٕوئخشاءاد  -2

 داسح انًذسعٛخ انٛب ػجش انًٕلغ.نًششف الإ ٔئسعبنّاندضء انخبص ثّ ندًٛغ انًزمذيٍٛ يٍ انًذاسط انزبثؼخ نّ ٔيٍ ثى رأكٛذ انههت  اعزكًبل -
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 ًذسعٛخ :يششف الإداسح ان ثٓب ٚمٕو دئخشاءا -3

 ػجش انًٕلغ. نشئٛظ انشؼجخ انٛب ٔئسعبنّههت ؽهجبد خًٛغ انًزمذيٍٛ نهًذاسط انزٙ ٚششف ػهٛٓب ٔرأكٛذ ان اعزكًبل -

 سئٛظ انشؼجخ :ثٓب  ٚمٕو  ءادئخشا -4
 ػجش انًٕلغ.نًذٚش انًكزت انٛب  ٔئسعبنٓبجبد اعزكًبل ؽهجبد انًزمذيٍٛ نهًذاسط انزبثؼخ نهًكزت ٔرأكٛذ انهه -أ

 2زفظ يه  انًزمذو انًدزبص نهشخٕع نّ فٙ ٔلذ انسبخخ  –ة 

  يذٚش انًكزت : ثٓب ئخشاءاد  ٚمٕو -7

 ثظٕسح يٍ انزؼًٛى ٔيزبثؼخ ئخشاءارّ . انًششفٍٛ انزشثٍٕٚٛرضٔٚذ  -أ

 ػجش انًٕلغ. ٛبئٛظ لغى الإداسح انًذسعٛخ  اننش ٔئسعبنٓباعزكًبل ؽهجبد انًزمذيٍٛ نهًذاسط انزبثؼخ نهًكزت ٔرأكٛذ انههجبد  -ة

 ئخشاءاد ٚمٕو ثٓب سئٛظ لغى الإداسح انًذسعٛخ : -8

 ػهّٛ انششٔؽ الأٔنٛخ نهزششٛر . لاَهجكؽهجبد انًششسٍٛ ٔاعزجؼبد يٍ ٚمٕو سئٛظ لغى الإداسح انًذسعٛخ ثذساعخ  -

 دسخبد .  42  ٔٚخظض نّ يكزت ثكم  يزخظظخ ندبٌٚدشٖ اخزجبس ػًهٙ فٙ انسبعت أٜنٙ يٍ لجم -9

َغمجخ ) يمٍ ٚدزمبص ئلا ٔلا ٚزمذو نهًمبثهمخ  دسخخ ( 12ٔٚخظض نّ )  انًذسعٛخ الإداسح ٔخبَتٚدشٖ الاخزجبس انزسشٚش٘ فٙ اندبَت انزشثٕ٘   -42

 دسخخ . 0023%( أ٘ 73

انؼهًٛخ ٔانؼًهٛخ ٔفمب نؼٕاثؾ انزششٛر فٙ اندٕاَت انزشثٕٚخ ٔ انشخظٛخ يٍ لجم ندُخ يذٚش٘ ٔٔكلاء انًذاسط ٍٚ انًمبثلادردشٖ نهًدزبص-44

 : فٙ ًَٕرج انًمبثهخ انشخظٛخ ٔرشًم انزبنٙ  خانؼُبطش انًٕػسٔانظفبد انشخظٛخ   ئػبفخ ئنٗ 
 

 انذسخخ انؼُظش انذسخخ انؼُظش انذسخخ انؼُظش

 0 ثُبء انؼلالبد . 0 انًظٓش انًُبعت . 1 انمذٔح انسغُخ.

 0 س انًٕال  .اعزثًب 1 انمذسح ػهٗ انسٕاس . 0 انزهٕٚشٚخ . الأفكبسػشع 

 0 انثمبفخ انؼبيخ . 0 انشغجخ فٙ رهٕٚش انزاد . 0 علايخ انفكش .

 0 انؼًم أخلالٛبد 0 انسهى ٔانظجش . 0 الارضاٌ الاَفؼبنٙ .

 انزؼبيم انزشثٕ٘ الاٚدبثٙ
0 

 رسذٚذ الأٔنٕٚبد انًُٓٛخ .
0 

 دسخخ  12انًدًٕع انؼبو = 

 0023% أ٘ = 73ٚشزشؽ زظٕل 
 

 ( دسخخ رٕصع زغت 422ٌٕ يٍ ) ـــكـرز ( انٛب 1ٔفك ًَٕرج سلى ) نكم يششر  يفبػهخ  ٕو ندُخ يذٚش٘ ٔٔكلاء انًذاسط  ثزؼجئخ اعزًبسحرم-40

 انزبنٙ :

 

ًٛبً   ٔئرا فٙ زبنخ رغبٔ٘ انًششسٍٛ فٙ انذسخخ انُٓبئٛخ ٚمذو الأػهٗ دسخخ فٙ الاخزجبس انزسشٚش٘   ٔئرا زظم انزغبٔ٘ ٚمذو الأػهٗ رأْٛلاً ػه-41

 زظم انزغبٔ٘ ٚمذو الأكثش خذيخ رؼهًٛٛخ ػهٗ انزشرٛت .

نًٍ اخزبصٔا الاخزجبس انزسشٚش٘ ٔانًمبثهمخ انشخظمٛخ   ػٍ انًششسٍٛ كم يشزهخ ػهٗ زذح  خثٛبَبد رفظٛهٛ ثاػذادانًذسعٛخ  الإداسحٚمٕو لغى -42

  ثسٛث ٚزى سفؼخ نلإداسح انؼبيخ نلإششاف انزشثٕ٘ ) لغى الإداسح  (   9)   ًَٕرج  ٔاَهجمذ ػهٛٓى ػٕاثؾ انزششٛر   يزؼًُب خًٛغ ثٛبَبد انزششٛر

 . ثؼذ اػزًبدْب يٍ انًذٚش انؼبو نهزشثٛخ ٔانزؼهٛى   ٔٚظذس ثًٕخجٓب لشاساد انزكهٛ  انًذسعٛخ ثبنٕصاسح (

نهؼبو انز٘ ٚهٛمّ   ٔئًَمب رزمبذ نمّ انفشطمخ نهزششمٛر ؽهجّ عبس٘ انًفؼٕل  لا ٚؼذانًششر انز٘ نى ٚدزض الاخزجبس انزسشٚش٘ أٔ انًمبثهخ انشخظٛخ -43

 يشح أخشٖ ٔفك ػٕاثؾ انزششٛر ٔئخشاءارّ .

  ثًزبثؼخ ٔرمٕٚى انًكه  فٙ انغُخ الأٔنٗ يٍ ركهٛفّ ) عمُخ انزدشثمخ (   ٔيمٍ نمى ٚسممك انًذسعٛخ ثًكبرت انزشثٛخ ٔ انزؼهٛى  رمٕو شؼت الإداسح-44

ٚزى ئَٓبء ركهٛفّ يٍ انًذٚش انؼبو   -% ( 92ثسٛث ُٚخفغ رمٕٚى أدائّ انٕظٛفٙ ػٍ )   -نؼًم انًكه  ثّ  انًغزٕٖ انفُٙ انًههٕة نلاعزًشاس فٙ ا

 نهزشثٛخ ٔانزؼهٛى . 

 انذسخخ انؼُظش انذسخخ نؼُظشا انذسخخ انؼُظش

 42 انًإْم ٔعُٕاد انخذيخ . 42 الاخزجبس انؼًهٙ فٙ انسبعت  12 الاخزجبس انزسشٚش٘ .

 12 انًمبثهخ انشخظٛخ . 42 انذٔساد انزذسٚجٛخ انًؼزًذح . 42 رمٕٚى انًذٚش ٔانًششف .

 دسخخ فأكثش  . 73دسخخ   ٚششر يٍ ٚسظم ػهٗ  422انًدًٕع انؼبو = 
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 ندُخ يذٚش٘ ٔٔكلاء انًذاسط                                                 ( 082)  

             ثًسبفظخ خذحالإداسح انؼبيخ نهزشثٛخ ٔانزؼهٛى 

 ْـ42انزبسٚخ :      /     /                                                                                                                                 

 

 

 
 :  هـ2341/2344 لعام  ( مدير - وكيلالبرنامج الزمني للترشيح للعمل القيادي ) 

 
 ئنٗ يٍ

 انًكهفٌٕ ثبلإَدبص انًكبٌ انٛخ انؼًم
 انزبسٚخ ٕٚو انزبسٚخ ٕٚو

 ْـ12/1/4211 الأسثؼبء ْـ40/1/4211 انغجذ

 

 . ثذء َٔٓبٚخ انزششٛر
 

 انًذاسط  
ف  + يشش انًششف انًُغكيذٚش انًذسعخ  +  

 انًكزت.يذٚش  –+ يششف الإداسح انًذسعٛخ  انزخظض

 ْـ7/2/4211 الأسثؼبء ْـ1/2/4211 انغجذ
رذلٛك ٔرأكٛذ انجٛبَبد ٔ 

 اخزجبس رمُٛخ انسبعت اٜنٙ 
 ندُخ ٚشكهٓب يذٚش انًكزت . يكبرت انزشثٛخ ٔانزؼهٛى

 انغجذ 
 ْـ42/2/4211

 يغبء ثؼذ طلاح انًتشة
 انغجذ 

 ْـ42/2/4211

 طلاح انًتشةيغبء ثؼذ 

ندًٛغ  الاخزجبس انزسشٚش٘

  ٔكٛم( –انًششسٍٛ )يذٚش 

 يدًغ الأيٛش عههبٌ

 انمغى انًزٕعؾ
 أػؼبء ندبٌ انًمبثلاد انشخظٛخ 

 انغجذ
 ْـ47/2/4211

  
 يغبء ثؼذ طلاح انًتشة

 الأسثؼبء
 ْـ08/2/4211

 

 يغبء ثؼذ طلاح انًتشة

 انًمبثلاد انشخظٛخ

 نهٕكلاء

 نشًبل يكزت ا
 - انشًبل + انٕعؾ + انظفب + ساثغ نًكبرت ٔنٗ / انهدُخ الأ

 خهٛض

 اندُٕة + انششق + انُغٛى انهدُخ انثبَٛخ / نًكبرت  انمٛبداد انزشثٕٚخ يشكض 

 انهدُخ انثبنثخ / خًٛغ انًكبرت . الإداسح                                                                              انًمبثلاد انشخظٛخ نهًذٚشٍٚ   ْـ48/3/4211 انثلاثبء ْـ43/3/4211 انغجذ 

 سؤعبء انشؼت ٔسئٛظ انمغى . الإداسح انًذسعٛخ ئخشاج انُزبئح ْـ00/3/4211انغجذ 

 

 
 


